Zarzadzenie nr 71/2021
Dyrektora Szpitala Specjalistycznego w Chorzowie
z dnia 04.11.2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:
§1
Nazwa obiektu/ oznaczenie pomieszczenia, w ktérym przeprowadza si¢ spis: Administracja
— Apteka Szpitalna, punkt podawania cytostatykow.
Forma inwentaryzacji: zdawczo-odbiorcza, okresowa.
Rodzaj spisywanych sktadnikéw majatku: srodki trwale i skladniki wyposazenia.
Osoba materialnie odpowiedzialna za spisywane sktadniki majatku:
Grazyna Pasierb
Osoba zdajgca odpowiedzialnos$¢: Grazyna Pasierb
Osoba przyjmujaca odpowiedzialnos¢: Katarzyna Talarek-Pasternak
Spis nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 23.11.2021r.
Termin rozpoczecia spisu: 24.11.2021 r. Termin zakorczenia spisu: 26.11.2021 r.
§2
W zwigzku z tym, ze inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza zostaje przeprowadzona w okresie
czteroletniego planu inwentaryzacji okresowej sktadnikow majatku trwalego uznaje si¢ ja

jednoczes$nie za inwentaryzacje okresowa.

§3

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam
zespot spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
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§4
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ sczytujac kody paskowe sktadnikow majatkowych przy
uzyciu kolektora danych. Czytnik kodéw kreskowych (kolektor) nalezy pobra¢ w dniu spisu
z Dzialu Ksiegowo-Finansowego. Arkusze spisowe beda tworzone automatycznie

po przetransportowaniu danych z czytnika do komputera.




§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia, skontrolowania czy wszystkie srodki podlegajace spisowi posiadajg naklejke z kodem
kreskowym.

§6

Skfadniki majatku niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§7
Po zakofczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji sporzadzone przez cztonkow
zespotu spisowego.

§8
Dokumentacja rozliczenia inwentaryzacji spisu z natury (w tym protokoét rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych) powinna zosta¢ dostarczona Gtéwnemu Ksiggowemu w terminie do
03.12.2021 r. Glowny ksiegowy po zaopiniowaniu tresci protokotu przedktada go do
zatwierdzenia Dyrektorowi szpitala.

§9
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg spisow inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§10
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletno$cia i terminowoscia spisu powierza si¢ Gtownemu

Ksiegowemu.
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Do wiadomosci:
— Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej




